令和４年●月●●日
●●　●●殿
株式会社●●●●　　　
代表取締役　●●　●●

休職期間満了通知書

貴殿は、●年●月●日から休職を開始しております。就業規則第●条及び第●条第●号に基づき、●年●月●日をもって休職期間が満了となります。
つきましては、同日をもって休職期間満了により退職となりますので、その旨ご通知いたします。
以　上


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

退職承諾書

上記につき承知いたしました。貴社と私の間の雇用契約が●年●月●日をもって終了することについて承諾いたします。

　　　　　　　年　　月　　日

氏名　　　　　　　　　　㊞

